
Acceder a Guaraní de Autogestión Docente: https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/

Una vez ingresado, hacer clic en la opción Cursadas en el menú principal; aparecerá un listado de las

comisiones. Una vez encontrada la comisión a cargar, hacer clic en el nombre de la misma.

https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/


Se desplegará información sobre la comisión:



Clic en Cargar Notas y completar:

● En la columna FECHA: para este período, poner “22/11/2024”

● En la columna NOTA, poner la nota numérica obtenida para cada alumno PROMOCIONADO.

● La columna RESULTADO mostrará automáticamente “Promocionado”.



En caso de que el alumno estuviese Ausente o no hubiera promocionado:

● En la columna FECHA: para este período, poner “22/11/2024”

● En la columna RESULTADO seleccionar NO PROMOCIONADO.

Una vez finalizada la carga presionar el botón Guardar.



Clic en el botón Actas, y luego en Cerrar.

El sistema procederá a realizar el cierre final del acta, la cual una vez cerrada no podrá ser modificada.

Una vez realizado el cierre, seguir con el instructivo de Visado del Acta Digital en el sistema Huarpe:





Se implementa el circuito de actas digitales según la Ordenanza del HCS 2/2023, RR 1231/2023 y su Anexo:

Reglamento de Actas Digitales

El esquema inicial es el siguiente:

La carga de notas de las Actas de Promoción, las realizará el/la Docente desde: autogestion.guarani.unc.edu.ar

https://digesto.unc.edu.ar/handle/123456789/473262
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/RR-2023-1231-UNC-REC.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/REGLAMENTO%20DE%20ACTAS%20DIGITALES.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/REGLAMENTO%20DE%20ACTAS%20DIGITALES.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/


El/la docente carga el resultado (Cursadas – Carga Notas) y cierra el acta como lo hacía habitualmente, en el menú

Cursadas - Actas

No es obligatorio imprimir el acta, puede hacerlo para tener un registro para su control.



Una vez cerrada el acta, haciendo un clic en el logo del sistema volvemos a la página principal.

Podremos observar como mensaje de alerta, que existen documentos digitales pendientes de su firma/autorización, y
nos habilita, un enlace que comunicará con el sistema HUARPE (si no se ingresó con las credenciales de @unc
solicitará ingresarlas ahora).



VISADO Y FIRMA DE ACTA DIGITAL DE PROMOCIÓN – INGRESO A Sistema HUARPE

En Huarpe el visado/autorización deberán realizarlo todos/as los/as docentes asignados/as designados como
responsables de las comisiones.

En la Bandeja de “Mis pendientes” encontraremos el acta para visar / autorizar. También podremos Ver o Descargar el
acta.

En Huarpe el visado/autorización deberá realizarlo solo el docente encargado de la materia. En caso de ser varios, consultar
con despachoestudiantes@famaf.unc.edu.ar para saber quién debe realizarlo.

https://huarpe.unc.edu.ar/


Con este paso, se finaliza con el proceso de visado del acta.

Los documentos visados desaparecen de la Bandeja de Mis Pendientes, de esta manera la tarea por parte del/la

docente está finalizada.


